
Város-Kép Kft. 

Nyilvántartások az Infotv. 1. számú melléklet II/6. sora szerint 

 
Adatkezelő: Város-Kép Kft. 

A nyilvántartás éve: 2026. 

 

Nyilvántartás megnevezése és 
annak célja 

A nyilvántartás vezetését 
elrendelő jogszabály (jogalap) 

Adatok megőrzésének 
időtartama 

Érintettek köre Formátum Adatok forrása 

Munkavállalói alapnyilvántartás Cél: 
Munkaviszony létesítése, teljesítése 
és megszűnése; bérszámfejtés; TB- 
és adóhatósági adatszolgáltatás. 

2012. évi I. tv. (Mt.) vonatkozó 
rendelkezései; 1997. évi LXXXI. tv. 
99/A. § 

2025. január 1. előtt keletkezett 
iratok: az öregségi 
nyugdíjkorhatár betöltését 
követő 5 évig. 2025. január 1-
jétől: a jogviszony 
megszűnésétől számított 3 
évig. 

Munkaviszonyban álló 
munkavállalók. 

Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Az érintett és a munkáltató. 

Egészségügyi alkalmasság 
nyilvántartása Cél: Előzetes és 
időszakos munkaköri egészségügyi 
alkalmasság megállapítása és 
dokumentálása. 

1993. évi XCIII. tv. (Mvt.) 49. §; 
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 

A jogviszony megszűnésétől 
számított 3 évig. 

Munkavállalók. Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Foglalkozás-egészségügyi 
orvosi vizsgálat. 

Munkavédelmi és tűzvédelmi 
oktatási napló Cél: Munkavédelmi és 
tűzvédelmi oktatás megtartásának, 
az azon való részvételnek 
dokumentálása. 

Mvt. 55. § (1) bek.; 1996. évi XXXI. 
tv. 19. § 

Az általános polgári jogi igény 
elévüléséig (5 év). 

Munkavállalók. Papír alapú. Az adatkezelő. 

Munkabaleseti nyilvántartás és 
jegyzőkönyvek Cél: Munkabalesetek 
kivizsgálása, dokumentálása; 
törvényi nyilvántartás-vezetési és 
hatósági bejelentési kötelezettség 
teljesítése. 

Mvt. 64/A. § (2) bek.; 5/1993. (XII. 
26.) MüM rendelet 5. § (1) bek. 

A munkabaleseti jegyzőkönyv 
felvételétől számított 5 év. 

Munkabalesetben érintett 
munkavállalók. 

Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Sérült munkavállaló; 
munkáltató. 

Adóelőleg-nyilatkozatok 
nyilvántartása Cél: Munkavállalók 
jogszabályon alapuló 
adókedvezményeire vonatkozó 
nyilatkozatok kezelése. 

1995. évi CXVII. tv. (Szja.) 
vonatkozó rendelkezései; 2017. évi 
CL. tv. (Art.) 202. § 

Az adó megállapításához való 
jog elévüléséig (az adóévet 
követő 5 évig). 

Munkavállalók. Papír alapú. Az érintett (nyilatkozattevő). 

Munkavégzésre irányuló egyéb 
jogviszonyok nyilvántartása 
(megbízás) Cél: Megbízási 

2013. évi V. tv. (Ptk.) megbízásra 
vonatkozó rendelkezései; 2000. évi 
C. tv. (Szt.) 169. § 

A szerződés megszűnésétől 
számított 8 évig. 

Megbízottak. Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Az érintett és az 
adatkezelő. 



Nyilvántartás megnevezése és 
annak célja 

A nyilvántartás vezetését 
elrendelő jogszabály (jogalap) 

Adatok megőrzésének 
időtartama 

Érintettek köre Formátum Adatok forrása 

szerződésen alapuló jogviszony 
létesítése, teljesítése és 
megszüntetése. 

Üzleti partner természetes 
személyek és kapcsolattartók 
nyilvántartása Cél: Szerződéses 
kapcsolatok létesítése és 
fenntartása; kapcsolattartás; 
szerződéses kötelezettségek 
teljesítése. 

Szt. 169. §; Ptk. szerződésre 
vonatkozó általános szabályai 

A szerződéses jogviszony 
megszűnésétől számított 8 évig 
[Szt. 169. §]. 

Szerződő természetes 
személyek, egyéni 
vállalkozók; jogi személyek 
kapcsolattartói. 

Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Az érintett és az 
adatkezelő. 

Számviteli bizonylatok nyilvántartása 
(számlák, szerződések) Cél: 
Számviteli és adóügyi 
kötelezettségek teljesítése; 
bizonylatolási rend fenntartása. 

Szt. 169. § (1)–(2) bek.; 2017. évi 
CL. tv. (Art.) vonatkozó 
rendelkezései 

8 évig [Szt. 169. § (2) bek.]. Számlán, szerződésen 
szereplő természetes 
személyek. 

Papír alapú 
és 
elektronikus. 

Az érintett; szerződéses 
partnerek. 

Panaszkezelési nyilvántartás Cél: 
Panaszok nyilvántartása, 
kivizsgálása és megválaszolása. 

1997. évi CLV. tv. (Fgytv.) 
vonatkozó rendelkezései 

5 évig. Panaszt tevő személyek. Papír alapú 
és 
elektronikus. 

A panaszos. 

Adatvédelmi incidensek 
nyilvántartása Cél: Az adatkezelő 
által észlelt adatvédelmi incidensek 
nyilvántartása. 

GDPR 33. cikk (5) bek. Az incidens észlelésétől 
számított 5 évig. 

Nincs érintett (szervezeti 
nyilvántartás). 

Elektronikus. Az adatkezelő. 

GDPR szerinti adatkezelési 
tevékenységek nyilvántartása Cél: 
Az adatkezelő adatkezelési 
tevékenységeinek folyamatos 
dokumentálása. 

GDPR 30. cikk (1) bek. Folyamatos; személyes adatot 
nem tartalmaz. 

Nincs érintett. Elektronikus. Az adatkezelő. 

 
 


