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A Varos-Kép Nonprofit Kft. az informdciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol sz616
(késEbbiekben: Infotv.) 2011.évi CXII. torvény 30. §. (6) bekezdésében, valamint az dllamhéztartas
makodési rendjérdl sz6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet .§. () bekezdés h) pontja meghatarozott
kotelezés alapjdn a kdvetkez6k szerint hatdrozza meg a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat celja, hogy a fenti jogszabdlyokban foglalt elGirdsok figyelembevételével eldsegitse a
kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, meghatdrozza a vallalkozas
honlapjan kozzétételre keriil6 kozérdeki és kdzérdekbd| nyilvdnos adatok (tovabbiakban: kézérdek
adatok), az adatszolgdltatasért felelGsok korét, a kozzétételi eljdrds menetét, a kézérdekii adatok
egyedi igénylésének és megismerésének szabalyait.

2. A szabadlyzat hatalya

A szabdlyzat rendelkezéseit a vallalkozds tevékenysége soran keletkezd kozérdekii adatokra és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra kell alkalmazni. A viéllalkozads valamennyi szervezeti egységére,
munkatdrsara kiterjed a tarsasag kezelésében lévs, a tevékenységére vonatkozd, vagy kézfeladat
elldtasa sordn vagy azzal 6sszefiiggésben keletkezd adatok teljes kérére. A szabalyzat alkalmazéasakor
a kozzétett kozérdek(i adatokhoz vald hozzaférés soran személyes adat nem kezelhets.

3. Fogalmak

- Erintett: bdrmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy kozvetleniil
vagy kozvetve azonosithatd természetes személy;

- Szemelyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagéra jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés;

- Kozérdek( adat: az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében Iévés és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatésaval 8sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret flggetleniil kezelésének maédjatdl, onalio vagy gyljteményes jellegétsl, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkdtott szerzédésekre
vonatkozé adat;
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- Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kdzeérdekbdl elrendeli;

- Adatfelelfs: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kbzzéteendd kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a m(ikdése soran ez az adat
keletkezett;

4. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése

A kézérdek(l adatok megismerése irdnt bérki—sz6ban, irdsban vagy elektronikus dton — igényt nyljthat
be.

Az igényl6 kérheti:

- akozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvilaszoldsa;
- akozérdeki adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést;
- a kozérdekl adatokat tartalmazd iratokbdl masolat készitését.

Az igényl$ az irasheli igényét az 1. sz. melléklet szerinti Grlapon is benyujthatja. A széban benyujtott
igényekrél az adatszolgaltatasra kételes szervezeti egység vezet6je az (irlap kitdltésével feljegyzést
készit, melyet a személyesen megjelent igénylvel aldirat. Kézérdek( adatszolgéltatast az intézmény
szervezeti egység vezetli végezhetnek. Az adatszolgaltatésra kiteles szervezeti egység vezetSje az
adatigénylé lapot dtadja az igényelt adattal egyiitt az ligyvezetSnek.

Az Infotv. 29. §-ban foglalt szabdlyok figyelembevételével a kdzérdek(i adat megismerésére irdnyuld
igényeknek az intézmény tudomésdra jutdsat kovetSen haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon belil
eleget kell tenni. Amennyiben az igényelt adat az intézmény honlapjan megtaldlhatd, arrél az igényl6t
a pontos hely meghatdrozasaval haladéktalanul tajékoztatni kell, ezt kévetSen adatszolgdltatas
kizardlag az igényl6 kifejezett kérésére keril teljesitésre.

Az igényelt adat betekintés Gtjan torténd megismeréséhez megfelels id6t és targyi feltételt biztositani
kell. Az igényl8 jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrél mésolatot késziteni.

5. Akozerdekii adatok kozzétételének szabalyai, a k6zzétételben kdzremiikods személyek

A kozérdek{ adatok pontos, szakszer(, naprakész és a kapott kdzzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért, tovabbd folyamatos elérhet§ségéért az lgyvezets a felelfs. A kdzérdekl adatok
kozzetételével jaro feladatokat az Adatfelel8s Gtjdn latja el a vallalkozés.

Az adatfelelGs

a) gondoskodik a honlap jogszabalyoknak, valamint jelen szabalyzat el&irdsainak megfeleld
kialakitasaral;

b) egyuttmiikddik a kozzétételben kzrem(ikédé szervezeti egységekkel:

c) a szervezeti egységektdl kapott informdcidk alapjan gondoskodik a honlapon térténd
kozzétételrdl.

Az adatszolgdltatasért felelds ligyvezet§ jovahagyja a feladatkdrébe tartozd kdzérdek( adatok
kozzétételét és gondoskodik az adatok rendszeres frissitésérdl, tovabba az adatok véltozasat kivetden
3 napon bellil az adatfelel6sh6z térténd eljuttatdsahoz.
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6. A kozérdeki adatok kozzététele

A honlapon jelen szabdlyzat 4. sz. mellékletében szerepl§ adatokat az elgirasoknak megfeleléen kozzé
kell tenni.

A kozerdeki adatok honlapon térténé kozzétételéhez az iligyvezet§ jovahagydsa szilkséges. A
kdzérdek(l adatok — jovahagyas utan — az adatszolgéltatasért felels szervezeti egység vezetbje, vagy
az dltala felhatalmazott személy juttatja el elektronikus Gton az adatfelelgshoz pdf. formatumban.

7. A kozérdek(i adatok helyeshitése, frissitése, eltavolitasa

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitésért a 4. sz. melléklet szerint az
adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egység vezetGje felel. A honlapon szerepls kézérdeki adatok a
honlaprol torténd eltavolitéséra és archivéldsra a 4. sz. melléklet az irdnyadé azzal, hogy a kdzzétett
adatok — a jogszabaly hidnyaban — a kdzzétételtsl szamitott egy évig a honlaprél nem tavolithatd el

8. A honlap kialakitasa

A holnap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kdzérdek(i adatokra mutaté menipontot,
illetve el kell helyezni az egységes kozadat keres6 rendszerre mutaté hivatkozast
(www.kozadatkereso.hu). A kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvdltoztatds, torlés,
megsemmisités és sériilés ellen.

9. Koltségtérités
A vallalkozas kizarolag

- amadsolat készitéséért
- afelismerhetetlenné tételért
- postakoltségért dllapithat meg koltségtéritést.

10. Adatigénylés nyilvantartasa
Az adatigenylésekrd| nyilvantartdst kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- azigény, kérelem keletkezésének: id&pontjat, mddjat;

- az igényelt kozérdek(i adat megnevezését, a kérelem teljesitése esetén a kérelem
teljesitésének madjat, idépontjdt, az adatkozlésben kdzrem(kéds személyeket, a
kbltségtérités Gsszegét;

- akeérelem elutasitasa esetén az elutasitas okat, az elutasitas idépontjat,

- akérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartdst az igyvezet§ megbizasa alapjan a mellékletben meghatarozott személy
koteles vezetni.
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Zarod rendelkezések

A jelen szabalyzatot kozzé kell tenni. A kbzzétételrsl az igazgatd koteles gondoskodni.

A szabdlyzat 2017. augusztus 1-én lép hatdlyba.
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1. szamui melléklet

Kozérdek(i adatok szabdlyzata

A koézérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése lgyében eljdrdsra jogosultak

meghatarozasa

Az Ugyvezetd a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése iigyében a jelen
szabalyzat szerinti eljarasara a kévetkezé munkakort betslték szémara hataroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelds

Ellatandd feladatok

munkakdre

érintett adatkor

Szamviteli munkatars

Személyi jellegd
raforditasokkal, az &t millid
forint feletti szerz6désekkel
kapcsolatos adatok

nyilvantartasa
Foglalkoztatottak létszama,
személyi juttatdsa, lgyvezetd
bérek, egyéb  kifizetések
nyilvantartdsa

Statisztikai jelentések
Palyazatokkal kapcsolatos
nyilvantartasok elkészitése

Minden személyi jellegd
raforditdssal kapcsolatosa adat
kozzétételének elkészitése.
Minden &tmillié forint feletti
szerz§dés adatairdl a
kbzzétételhez szllkséges
tablazat elkészitése

KSH felé statisztikai jelentések
elkészitése, leaddsa
Palyazatokkal kapcsolatos
nyilvantartasok kozzététele

Gazdasagi Vezet6

A szamviteli térvény szerinti
beszamolo
Szervezeti és
szabadlyzat
Alaptevékenységgel
kapcsolatos
ellenérzések
Szervezeti felépités

mikodési

vizsgalatok,

A beszamolod kozzététel

SZMSZ és modositdsa
kdzzététele
Esetleges alaptevékenységgel

kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések jegyzékdnyveinek
kozzététele.

Titkarsagvezetd

FEB tagok dijazasa,
elérhetGsége

Vezetd, egyes  szervezeti
egységek vezetGinek neve,

beosztasa, elérhetfsége

FEB tagok
kozzététele
Vezetdk, szervezeti egységek
vezetdinek nyilvanos adatainak
kozzététele

adatainak

Web felelds szerkesztd

Minden az adatfelelgsok altal
kézolt adat
hozatala fE
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ZARADEK:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljdrdsra vald jogosultsdgunkat, s nyilatkozunk arrél, hogy jelen
szabalyzatban foglaltakat megismertik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kotelezének tartjuk.

J%’“‘“‘Q"E;““’H#h‘iﬁ

Név, beosztas

bl vty ol pogsiked)

Név, beosztas Név, beosztas
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2.sz. melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kdzérdek( adat meghatdrozasa, leirasa:

A kbzérdeki adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (alahtizassal kell az igényt jelezni!)
A kozérdekii adatokat:

0‘0

» személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
» csak masolat formaban igénylem, s a masolat:
- papir alapt legyen.
- szamitdgépes adathordozd legyen:
- elektronikus levél legyen.
* A madsolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetében)
- személyesen kivanom atvenni.
- postai Gton kérem.

K7
0.0

B

+*+ 4

Nyilatkozat a koltségek viselésérdl ( Hizza ala, ha a kéltségeket véllaljal)

Alulirott nyilatkozom, hogy a mésolat készitésével kapcsolatos koltségeket véllalom(személyes
atvetel esetén az adatok atvétele el6tt kifizetem, postai Uton torténd adatétvétel esetén postai
utanvét formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).
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Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adat el6készité megnevezése:

Az adatkdzlés teljesitésének idGpontja:

A felmeriilt KOISEE 0SSZEEE v et creeeeeee e e s er e
Megfizetésének idGpPontja:. ..o

Feljegyzés az igény megtagadasardl, elutasitasardl

Az elutasitds oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgéltatast nem teljesitették.
Azt kdvetden ezt a részt haladéktalanul le kell végni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NBV .ottt v e
Lakelmiz s s wsnsisg
Telefonszam:.. ..o v
E-mail Clm e

EgYebiiciicnammssmamssiin
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3.szamu melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy

A szabalyzat foglaltak alapjdn a Térsasdg vonatkozdsdban a kdzérdekl adatok megismerésére
vonatkozo igények, kérelmek nyilvéntartdsdra szolgald adatszolgaltatasi nyilvantartds vezetésével

a Hagymadsi Sandorné nevii és titkdrsagvezet&i munkakorli személyt bizom meg.

A jelen megbizas visszavonasig érvényes.

ugyvezetd
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4.sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1) Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdekii adatok szabdlyzata

tagjainak  dijazésa,
elérhet8sége

Adat tartama Adat helye Adat Megé&rzés
feltéltésének
jellege
1.A kozfeladatot | Honlap/kapcsolat A valtozasokat | Az elgzé
elldté szerv hivatalos | http://varoskepkft.hu/ kdvetSen allapot
neve, azonnal torlendd
székhelye,postai frissitve
cime, telefonszama,
elektronikus
levélcime, honlapja
2.A Véros-Kép | Honlap/kdzérdek(i adatok A valtozasokat | Az el6z6
Nonprofit Kft. | http://varoskep.kft.hu/kozerdekuadatok | kovetéen allapot
szervezeti felépitése azonnal torlendé
frissitve
3A vallalkozds | Honlap/munkatarsak A valtozasokat | Az el6z6
vezetSinek és az | http://varoskep.kft.hu/munkatarsak kdvetben allapot
egyes szervezeti azonnal torlendé
egysegek vezetBinek frissitve
neve, beosztésa,
elérhetdsége(telefon-
és elektronikus
levélcim)
4.A Varos-Kép | Honlap/kézérdek(i adatok A valtozasokat | Az elézé
Nonprofit Kft. | http://varoskep.kft.hu/kozerdekuadatok | kdvetSen allapot
vezetGjének és a azonnal torlendd
felligyelSbizottsag frissitve

vonatkoztathatdak.

A 2011. évi CXIl. torvény 1. mellékletében szerepl§ &ltaldnos kozzétételi lista 1. Szervezeti,
személyzeti adatok” bekezdés 4,6-11 pontjai a Véros-Kép Nonprofit Kft. tevékenységére nem
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2) Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Kézérdek( adatok szabdlyzata

kapcsolatos
kotelezd statisztikai
adatszolgaltatds a
Varos-Kép Nonprofit
Kft-re vonatkozo
adatai

Adat tartama Adat helye Adat MegGrzés
feltoltésének
jellege
1A Varos-Kép | Honlap/kdzérdek(i adatok A valtozdsokat | Az elézé
Nonprofit Kft. | http://varoskepkft.hu/kozerdekuadatok | azonnal allapot + 1 évig
feladatat, frissitve torténé
hataskorét és megdrzésével
alaptevékenységét
meghatarozé
szervezeti és
mikddési
szabdlyzat, valamint
az adatvédelmi
szabdlyzat hatdlyos
és teljes szbvege
2.A Véros-Kép | Honlap/kozérdek( adatok Folyamatosan Legaldbb  +1
Nonprofit ~ Kft-nél | http://varoskepkft.hu/kozerdekuadatok évig  oldalon
végzett torténd
alaptevékenységgel tartdsaval
kapcsolatos
vizsgalatok,
ellendrzések
megallapitasai
3.A kdzérdekd | Honlap/kozérdek(i adatok A vizsgalatrol | Az el6zé
adatok http://varoskepkft.hu/kozerdekuadatok | sz8l6 jelentés | &llapot +1 évig
megismerésére megismerését | oldalon
irdnyulo igények kdvetSen tartasaval
intézésének rendje, haladéktalanul
az informacios
jogokkal foglalkozd
személy neve
4.A kozérdekd | http://www.ksh.hu negyedévente | Az eléz6
adatokkal allapot + 1 évig

oldalon
tartdsaval

a 2011. évi CXII. térvény 1. mellékletében szerepld altalanos kozzétételi lista ,Il. Tevékenységre,
miikodésre vonatkozo adatok” bekezdés 2-9.11.,14.,16-25. pontjai a Varos-Kép Nonprofit Kft.
tevékenységére nem vonatkoztathatdak.
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3) Gazdalkodasi adatok

Kozérdekii adatok szabdlyzata

adatok
http://varoskepkft.hu./
kozérdekuadatok/

gazdalkodassal dsszefliggd, otmillio
forintot elérd vagy azt meghaladd
értékii szerzédések megnevezése,
targya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerzfdés  értéke,
hatdrozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok
valtozasai.

legkésébb 60
nappal

Adat tartama Adat helye Adat Megorzés

feltdltésének

jellege
1.A  Viéros-Kép Nonprofit Kft. | Honlap/kézérdek Az elfogaddst | A kozzétételt
szamviteli torvény szerinti | adatok kdvetden kovetd 10 évig
beszdmoldja http://varoskepkft.hu./ | azonnal

kozérdekuadatok/ feltsltve

2.A Viéros-Kép Nonprofit Kft-nél | Honlap/kézérdekii Negyedévente | A kiilon
foglalkoztatottak |étszamdara és | adatok jogszabalyban
személyi juttatdsaira vonatkozd | http://varoskepkft.hu./ meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve | kozérdekuadatok/ ideig, de
Osszesitve a vezetd munkabére, legaldbb 1 évig
juttatdsai, valamint koltségtéritése, oldalon
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott tartasaval
juttatdsok fajtdja és mértéke
Osszesitve
3.A Vidros-Kép Nonprofit Kft. | Honlap/kézérdekii Dontés utdn | A kozzétételt

kovetd 5 évig

4. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhaszndldsaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodéssal
osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értéki

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog 4taddsdra, valamint

koncesszidba addsra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzGdést kots felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok véltozédsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivetelevel. A szerz8dés értéke alatt a szerzddés targyadért
kikotott — 4dltalanos forgalmi addé nélkil szamitott —
ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke koz(il a magasabb tsszeget kell
figyelembe venni. Az idGszakonként visszatér§ — egy évnél
hosszabb id&tartamra kotott — szerz8déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott sszegét
kell alapul venni. Az egy koliségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerzdések értékét egybe
kell szamitani.

A déntés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kdzzétételt
kdveté 5 évig
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5.Az Eurdpai Unié tamogatdsaval | Honlap/kézérdeki Negyedévente | Legaldbb 1 évig

megvalosulo fejlesztések leirasa, az | adatok az oldalon

azokra vonatkozo szerz8dések http://varoskepkft.hu/k tartasaval
ozerdekuadatok

A 2011, evi CXII. torvény 1. mellékletében szerepld altaldnos kdzzétételi lista ,,I1l. Gazdalkodasi
adatok” bekezdés 3.5-6.8. pontjai a Véros-Kép Nonprofit Kft. tevékenységére nem
vonatkoztathatoak.
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Kozzétételi naplé
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