j_j_’].ﬁl{ bl

VAROS-KEP Szolgaltaté Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhaza, Szabadsag tér 9.

MUNKA’VALLAL(')I
ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az Europa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete — ,,GDPR”

- A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s
az ilyen adatok szabad aramlasarol -

alapjan

Hatalyos: 2018. majus 25. napjatol

4 ,Zagyva Gyula
tgyvezetd



\’AROS—‘KEP ’ MUNKAVALLALOI ADATBIZTONSAGI
SZOLGALTATO SZABALYZAT Hatalvos:2018.05.25.
Nonprofit Kit.

TARTALOMJEGYZEK

L ALTALANOS TAJEKOZTATAS

2 BIZTONSAGRA TOREKVO VISELKEDES A MUNKAHELYEN

3. A SZAMITOGEPES MUNKAHELY BIZTONSAGOS HASZNALATA

4, A HORDOZHATO SZAMITOGEPEK BIZTONSAGOS HASZNALATA

5. MOBIL INFORMATIKAI ADATHORDOZOK BIZTONSAGOS HASZNALATA

6. A TARSASAG INFORMATIKAT HALOZATANAK BIZTONSAGOS HASZNALATA
7 JELSZO HASZNALATI SZABALYOK

8. MUNKAHELYI ELEKTRONIKUS LEVELEZES BIZTONSAGOS HASZNALATA
9. MUNKAHELYI INTERNET BIZTONSAGOS HASZNALATA

10. VIRUSVEDELMI SZABALYOK
11. TEENDOK ADATVEDELMI INCIDENS ESZLELESE ESETEN

12. ZARO RENDELKEZESEK

HTD/02-18-01 2



VAROS-KEP ~ MUNKAVALLALOI ADATBIZTONSAGI
SZOLGALTATO SZABALYZAT Hatalyos:2018.05.25.
Nonprofit Kft.

1.
ALTALANOS TAJEKOZTATAS

Az adatkezel$ az adatkezelési tevékenységét ugy végzi, hogy az feleljen meg az Eurdpai
Parlament és Tandcs 2016/679. szamu Altalanos Adatvédelmi Rendeletének, ismert
elnevezéssel: a GDPR-nek, amely alapvetden szabalyozza a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét és az ilyen adatok szabad dramlasat.

1.1. A Szabilyzat célja

A jelen szabalyzat célja a Viaros-Kép Nonprofit Kft. (tovadbbiakban: Téarsasag) altalanos
mikodésében minden papir alapt adatkezelése és informatikai rendszerhasznalata soran eléirni
azokat az alapvetd, minden munkatarsra vonatkozo6 viselkedési, munkahelyi és informatikai
eszk6zok hasznalatara vonatkozd biztonsagi szabalyokat, amelyek az alapvet6 adatok
(beleértve a szemeéelyes adatok) kezelésének adatbiztonsagi feltételeit biztositjak.

A Téarsasag altal kezelt adatok adatbiztonsaganak kialakitdsahoz és fenntartasahoz — a jelen
szabalyzat elbirasan, betartdsan és szamonkérésén tulmenden — sziikség van még az
Informatikai infrastruktiira lizemeltetésének megfeleléen biztonsdgos és szabalyozott
mitkddtetésére is, amelyre vonatkoz6 adatbiztonsigi alapelveket a Tdarsasag munkavallal6i és
alvéllalkoz6i szdmara az ,,Informatikai Biztonsagi Szabalyzat™ c. szabalyzat tartalmazza.

1.2. A szabalyzat hatilya

A jelen szabéalyzat hatalya kiterjed a Téarsasag minden alkalmazottjara és szerzodéses
alvallalkozdjara, akik a Téarsasag informatikai infrastrukturdjahoz hozzaférnek, azt hasznaljak,
illetve a Tarsasdg folyamataiban, tevékenységeiben részt vesznek, a Térsasdg szamara
(adatokkal térténd) miiveleteket, feladatokat latnak el.

1.3. A szabalyzat haszndlata

Jelen adatbiztonsagi szabalyok azokat az altalanos, szamitdégépes munkahelyen dolgozo
minden kolléga, munkatars 4ltal betartandd adatbiztonsagi célu szabalyokat foglaljak Gssze,
amelyek alapvetdek ¢és sziikségesek a papir alapi és elektronikus formatumi adatok —
kiilondsen a személyes adatok — kezelésének alapvetd biztonsagos hasznalatdhoz.

2.
BIZTONSAGRA TOREKVO VISELKEDES A MUNKAHELYEN

2.1.  Személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, iratok nem hagyhatok feliigyelet nélkiil
az asztalon.

2.2,  Munkavégzés soran (lehetdleg) csak azok az iratok, illetve dokumentumok lehetnek elol
az asztalon, amelyek az adott munka végzéséhez akkor sziikségesek.

2.3. Munkavégzés utdn minden személyes adatot tartalmazd dokumentumot, iratot és
elektronikus adathordozot el kell tenni az asztalokrol, és zart, biztonsagos helyen kell
tarolni.

2.4, A zarhato irdasztalokat és szekrényeket is (amennyiben kulcsra zarhatoak) kulcsra zarva
kell tartani, és a kulcsokat biztonsagos helyen kell rizni.
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Megbeszélések utdn az erre a célra hasznalt terembd6l minden bizalmas tartalmu
dokumentumot, kilonésen a személyes adatokat tartalmazo iratokat, papirokat,
jegyzeteket el kell tavolitani. (Ide beleértend6k a hasznélt flip-chart papirok eltavolitasa,
tablak letorlése, stb.)

Személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, iratok masolasakor sem eredeti
példany, sem masolat nem maradhat a masoléban.

Személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, iratok csak olyan személyeknek
adhatok at, akik munkakori feladatuknal fogva vagy jogszabdlyi el6irasnak megfelelve
jogosultak azoknak az informacionak a megismerésére vagy hasznalatara, és az atado
személy errdl meggy6zodott.

Elektronikus atviteli ut (pl. telefon, fax, e-mail) esetén a bizalmas informacidkat
ajanlott, az lizleti titoknak mindsitett informaciokat kotelezd titkositva atvinni.

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazé dokumentumok, iratok drzésére, tarolasa
mar nincs sziikség, azokat papirdaraloval kell megsemmisiteni.

. A személyes adatokat tartalmazé kézi feljegyzéseket, munkapéldanyokat, maésolati

példanyokat, stb. ugyanolyan biztonsaggal kell kezelni, mint az azokat az informacidkat
tartalmazo eredeti, hivatalos iratokat.

3.
A SZAMITOGEPES MUNKAHELY BIZTONSAGOS HASZNALATA

Minden felhasznalé koteles az altala hasznalt szamitégépet rendeltetésének
megfelelden, kizardlag munkajanak végzésére, illetve tdmogatasara hasznalni.

A felhasznaloé szamitogépét csak sajat azonositojaval és jelszavaval belépve
hasznalhatja. A felhasznalod szamara biintetdjogi, illetve munkajogi feleldsségre vonas
terhe mellett TILOS mas azonositdjanak hasznalata.

A felhasznal6 a szamitogépeken csak azokat a szoftvereket haszndalhatja, amelyeket a
Tarsasag a munkaja elvégzeéséhez beszerzett és telepitett.

A felhaszndld a szamitdogépére semmilyen egyéb, a 3.3 ponton kiviili szoftvert nem
telepithet. E rendelkezés megszegéséért a felhasznald ellen feleldsségre vonds
kezdeményezheto.

A szamitogépes asztalon minél kevesebb alkalmazas, dokumentum legyen egyidejlileg
megnyitva, lehetdleg csak azok, amelyek az adott munka végzéséhez akkor
szlikségesek.

Rovidebb idejli tavollét esetén a szamitogépet legalabb zérolni kell.

Hosszabb idejti tavollét esetén ki kell jelentkezni az alkalmazasokbol, és a szamitogépet
ki kell kapcsolni.

4.
A HORDOZHATO SZAMITOGEPEK BIZTONSAGOS HASZNALATA

A hordozhaté szamitégépek biztonsagos haszndlatira érvényesek a szamitogépek
biztonsagos hasznalatara, az el6z¢ fejezetben eldirt szabélyok mind.
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4.2. A hordozhat6 szamitogépet extrém hdmérséklet, magneses tér, magas paratartalom vagy
eros flistképzOdés hatasanak kitenni TILOS.

4.3. A szamitogépeket miikddo allapotban szallitani nem szabad. (Ez nem vonatkozik az
utazas kdzbeni hasznalatra.)

4.4. Repiiléutak alkalmédval hordozhatd szdmitogép kézipoggyaszként szallitando.
Lehetdség szerint el kell keriilni a rontgenkésziilékkel térténd vizsgalatot.

Adatbiztonsagi szabalyok:
4.5, Személyes adatok csak titkositva tarolhatok a hordozhatd szamitégépeken.

4.6. A hordozhat6 szamitdgépen lokalisan tarolt adatok rendszeres mentésérol a felhasznalo
maga koteles gondoskodni. A mentéseknek az adathordozon titkositva kell tarolni, és az
adathordozdkat biztonsagosan kell tarolni.

4.7. A kiilsé munkahelyen torténd feladat elvégzése utdn a hordozhatd szamitogépeken
keletkezett vagy tarolt adatokat a megfeleld a haldzati fajlszerverekre kell menteni, és
ezt kdvetden a hordozhato szamitogéprol le kell oket tordlni.

Jogosulatlanok altali, informacioéhoz val6 hozzaférések megakadalyozasa:

4.8. Bel- és kiilfoldi kikiildetésre vitt (munkahelyi €s otthoni hasznalaton kiviil) utazd
kollégak notebookjainak titkositasat el kell végezni, ennek alkalmazasaért a felhasznald
felel6s.

4.9. A hordozhato szamitogépet csak a sajat bejelentkezésével és jelszavaval, a
munkavégzés céljara hasznalhatja.

4.10. TILOS a hordozhaté szdmitogépet mas célra haszndlni, illetve masoknak (pl.
csaladtagoknak, baratoknak, ligyfeleknek) hasznalatra atengedni.

4.11. Kiilondsen ott kell a hasznalatot kévetden a tarolt adatok térlésére odafigyelni, ahol a
hordozhat6 szamitéogépet megosztva hasznaljak.

4.12. Nyilvanos helyeken torténé hasznalatnal tigyelni kell arra, hogy illetéktelenek ne
olvashassak el a képerny6 tartalmat.

4.13. A hordozhatdé szamitogép rovid ideji elhagyasakor is azonnal zarolni kell a
szamitogépet, ezzel megakadalyozva azt, hogy kiviilallok betekinthessenek rendszerbe.

Hordozhato szamitogépek fokozott virusveszélye kockazatainak csokkentése:
4.14. A rendszergazda altal installalt kozponti virusvédelmi rendszer hasznalata kotelezo.

4.15. Az idegen kiilsé adathordozok (pl. optikai adathordozdk, kiilsé merevlemezek, flash
drive-ok) virusmentességét felhasznalasuk elott kotelezd megvizsgalni.

4.16. A hordozhat6 szamitogép kiillsé halozatra kapesolodasat (pl. szalloddkban, vasarokon,
beszallitoknal, otthon) koveté hasznalata eldtt soron kiviili, teljes gépre vonatkozd
virusellendrzést kotelezd végrehajtani.

Intézkedések, ha a hordozhaté szamitégépet mar elloptik, vagy elveszitették:
4.17. Az ellopas, elveszités tényét a lehetd leggyorsabban jelenteni kell az iigyvezetének.

4.18. Tajékoztatni kell az ligyvezetét arrol (eldézetesen szoban, majd ahogyan lehetdség
adodik erre, frasban is megerdsitve), hogy a berendezés tartalmaz-e barminemi
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személyes adatot, vagy a Tarsasag illetve tigyfelei rendszereihez tavoli hozzaférési
lehetdséget.

4.19. Ha a szamitogépet a széallodai szobabol vagy a szalloda ingatlanjan all6 kocsibol loptak
el értesiteni kell a szalloda vezetését.

4.20. Rendorségi jegyzdkonyvet kell felvetetni lopas esetén.

4.21. Hordozhato szamitogép ellopasa esetén, hogyha az személyes adatot is tartalmazott, azt
személyes adatvédelmi incidensnek kell mindsiteni, és az annak megfeleld eljarast
azonnal el kell inditani.

s
MOBIL INFORMATIKAI ADATHORDOZOK BIZTONSAGOS HASZNALATA

5.1.  Munkavégzés céljaira csak a Tarsasag altal kapott, céges adathordozé hasznalhato.

5.2. Az adathordozdkat azok feldolgozasa és tarolasa alatt gy kell kezelni, hogy biztositva
legyenek elvesztés, megsemmisiilés, megsériilés és elcserélés, valamint jogosulatlan
hozzaférés ellen.

5.3. Gondosan és elzarva kell a hasznalaton kiviili adathordozdkat is tarolni.

5.4.  Azokat a mobil adathordozokat, amelyeket privat szamitogéppel torténé adatcserére
hasznaltak, Gjrafelhasznalas elott Gjra kell formézni.

5.5. A személyes adatokrol késziilt masolatok érzékenysége — és adatvédelmi igénye —
megegyezik az eredeti személyes adat érzékenységével, ezért ugyanugy kell védeni a
masolatokat is.

5.6. Személyes adatot tartalmaz6 elektronikus adathordozokat egyidejlileg mas célra
felhasznélni TILOS.

5.7. Személyes adatok titkositott taroldsa hordozhatd elektronikus adattirolon ajanlott,
amennyiben a hordozhaté adathordozon a személyes adatok Tarsasag telephelyén kiviili
szallitasa vagy ataddsa sziikséges, akkor viszont minden esetben kotelezo.

5.8. A hordozhaté adathordozokon 1évd adatok illetéktelenek altali hozzaféréséért a
felhasznald a felelds.

5.9. Személyes adatot tartalmazd, meghibasodott hattértar egységet (merevlemezt) akar
garancialis javitds keretében lecserélni, vagy barmely formaban kiadni TILOS. (Ez
vonatkozik a haldzati merevlemezes nyomtatok és multifunkciondlis berendezések
merevlemezeire is.)

5.10. Selejtezésre kijeldlt, személyes adatokat tartalmazo elektronikus adathordozokat
kidobni TILOS. Azt minden esetben dokumentalt megsemmisitési eljarassal, bizottsag
elott kell selejtezni.
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6.
A TARSASAG INFORMATIKAI H'AL(')ZATANAK BIZTONSAGOS
HASZNALATA

6.1. A haldzaton csak a rendszergazda éltal biztositott és tizemeltetett informatikai eszk&zok
lehetnek.

6.2.  Szamitdgép-halozati kabel szomszédos helyiségekbe torténd athuzasa TILOS!

6.3. A halozatba a felhasznaldk csak a sajat belépési azonositojukat hasznélva jelentkeznek
be.

6.4. TILOS a sajat azonosito €s jelszd dtadasa masnak.

6.5. A rendszergazda altal biztositott eszk6zdket a vallalati hal6zatra csatlakoztatas soran
egy masik, lokdlis (vezeté¢kes vagy vezeték nélkiili) haldzatra kdtve megosztani
SZIGORUAN TILOS!

6.6. Az informatikai rendszer hasznalata otthonrol csak korlatozottan, felsé vezet6i
engedéllyel, biztonsagos VPN csatornan keresztiili bejelentkezéssel engedélyezhetd.

6.7. Az informatika rendszerek tavoli eléréssel térténd hasznalata soran a rendszergazda altal
beallitott biztonsagi eljarasok, eszkdzok és beallitasok (pl. titkositott csatorna, VPN,
stb.) hasznalata kételezo.

7.
JELSZO HASZNALATI SZABALYOK

A jelszo képzése:

7.1. A jelszonak olyannak kell lennie, hogy tulajdonosa kénnyen megjegyezhesse, de a
kiviilallok nehezen taldlhassak ki.

7.2.  Egy jelszonak, ha az technikailag lehetséges, minimum 8 karakterbdl kell allnia, nagy
és kisbetiiket, szamokat kell tartalmaznia.

7.3. A korabban mar alkalmazott jelszavakat nem szabad t6bbszor felhasznalni.
A jelszavak cseréje:
7.4. A jelszot a kdvetkez6 esetekben mindig azonnal meg kell valtoztatni:

- A jelszo tudatos tovabbadasa esetében, amennyiben az ok mar nem 4ll fenn (pl.
karbantartasi munkak).

- Minden olyan esetben, amikor fennall a gyanija annak, hogy ismertté valt.

- A rendszerrel egylitt kiszallitott, elére beallitott jelszavakat az {izembeallitast
kévetden azonnal.

7.5. Minden egyéb esetben a javasolt jelszavakat rendszeresen cserélni.
A jelszé titokban tartasa:
7.6. A felhasznalonak titokban kell tartani jelszavait.

7.7. A jelszavakat még a kozeli munkakapcsolatban allo, egymast jol ismerd kollégak sem
kézolhetik egymaéssal.

HTD/02-18-01 7
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7.9.

7.10.
72

12,

A feltétlentil sziikséges jelszo-feljegyzések csak gy tarolhatok, hogy ahhoz csak és
kizarolag maga a felhasznalo férhet hozza személyesen.

A jelszo-feljegyzések taroldsara nem hasznalhatok az un. szabadon rendelkezésre 4llo
.emlékezet-segit6k™, mint pl. felragasztva monitorra, billentytizet aljara, stb.

Jelszavak nem tarolhat6 olvashatd formatumu fajlokban (pl. txt, doc, xls, stb. f4jl).

A jelszavakat és azonositokat tartalmazé iizeneteket nem szabad iizenetrdgzitén
megadni, FAX késziilékkel, vagy nem titkositott csatornan elkiildeni.

A jelszavak bevitelénél ligyelni kell arra, hogy azt begépelés kozben masok ne
olvashassdk el, ne leshessék ki.

Kiilonleges szabalyok vészhelyzetek esetére

7.13.

&.1.

Bl

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

Kivételes esetekben (pl. a jelszo elvesztése, elfelejtése esetén) a rendszergazdatol, a
megfelelé személyi azonositds utan egy Gj jelszo igényelhetd. Az Uj jelszot a belépést
kovetden azonnal le kell cserélni, erre a rendszer automatikusan felszolit.

8.
MUNKAHELYI ELEKTRONIKUS LEVELEZES BIZTONSAGOS
HASZNALATA

A Térsasdg az elektronikus levelezési szolgaltatast (e-mailt) csak és kizarolag
munkavégzés céljabol, a munkakori feladatok hatékonyabb ellatdsanak érdekében
biztositja. A szolgaltatiast magan célra és egyéb, a munkavégzéssel nem Osszefiiggd
célokra haszndalni TILOS.

Az elektronikus levelezés hasznalati engedélye személyre szolo, azt kizardlag a
felhasznélo sajat maga veheti igénybe.

A felhasznald sajat azonositojanak és jelszavanak atadasa mas felhasznaldk részére
TILOS.

Helyettesités és tdvollét esetén a levelezés tovabbitasanak szabédlya bedllithato, a
valaszlevelek Kkiildése esetében az érintett helyettesitd személy rendszerbeli
meghatalmazésa a helyes, hivatalos eljaras.

TILOS a munkahelyi e-mail cimmel maganjellegii regisztraciét tenni (pl. kozdsségi
oldalak).

Az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail.hu) munkahelyi céli hasznalata TILOS.

Az elektronikus levelek és csatolmanyok védelmi eldirdsai megegyeznek az egyéb
dokumentumok védelmének eldirdsaival.

Az E-mailek kiildésére vonatkozé irdnyelvek:

8.8.
8.9.
8.10.

8.11.

A felado, mint tulajdonos felelds az E-mail tartalmaért.
TILOS mas nevében e-mailt kiildeni, kivéve meghatalmazottak (pl. titkdrnd) esetében.

A leveleket mindig célzottan kell kikiildeni, sosem sziikségteleniil nagy elosztasi kor
szamdra,

Nagy adatmennyiségeket lehetdleg csak toméritett formatumu csatolmanyként szabad
kiildeni.
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8.12. Zavard, félre informalé levelek kiildése, jogtalan megrendelések elinditdsa TILOS és
eljarast vonhat maga utan.

Az E-mailek fogadasara vonatkozé iranyelvek:
8.13. A cimzett felelés az E-mail tovabb-feldolgozasaért és tovabbitasaért,

8.14. Bizalmas informaciok (pl. kiilonlegesen személyes adatok) tovabbitasat kérd
elektronikus levelek esetében mindig meg kell gv6z6dni az informaciokérés
hitelességérol.

8.15. Ismeretlen helyrdl szarmazd e-mail-t (pl. a feladd ismeretlen, vagy a feladé e-mail
gyanus) megnyitas nélkiil, olvasatlanul téroini kell.

8.16. Kiils6 vagy belsd e-mail cimrol érkezo, félrevezetd tartalmn e-mail-ek esetén azonnal
értesiteni kell a rendszergazdat.

8.17. A kapott E-mail mellékleteket el6szér szamitogépes viruskeresével kell atvizsgélni,
amennyiben azok pl. futtathaté programokat tartalmaznak.

9%
MUNKAHELYI INTERNET BIZTONSAGOS HASZNALATA

9.1. A Tarsasag az Internet haszndlatot munkavégzés céljabol, a munkakéri feladatok
hatékonyabb ellatasanak érdekében biztositja.

9.2. Az Internet hasznalati engedély személyre sz610, azt kizardlag a felhasznald sajat maga
veheti igénybe.

9.3. Az Internetes oldalak elérése monitorozasra és naplozasra keriilhetnek, a munkaval
Osszefliggésbe nem hozhato oldalak elérhetoségeét a rendszergazda biztonsagi okbodl
jogosult korlatozni.

9.4. Egyértelmlien munkdhoz nem koéthetd témaji Internetes oldalak latogatasa TILOS,
kiilondésen ha latogatasuk jogi kovetkezményekkel jaré — akar BTK-ba iitkdzo —
tevékenységet jelenthet. (Pl. szexualis és pornograf tartalma oldalak, torrent oldalak,
rasszizmust, gytldletet, erdszakot népszeriisitd oldalak, stb.)

10.
VIRUSVEDELMI SZABALYOK

A kozponti virusvédelmi szoftver alkalmazasara vonatkozo szabalyok

10.1. A rendszergazda altal telepitett virusvédelem nélkiil sem hdalozati, sem 0Onalld
munkaallomas, sem hordozhat6 szamitdgép nem hasznalhato.

10.2. A felhasznalé nem akadélyozhatja a virusvédelmi program és részeinek folyamatos
futasat.

10.3. A felhasznalonak kotelessége jelenteni a rendszergazdanak, ha észleli, hogy a gépén a
virusvédelmi szoftver nem muikodik folyamatosan.

10.4. A hordozhatd szamitogépek esetében a virusminta frissitésrol vald gondoskodés a
felhasznal6 kotelessége.
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10,5,
10.6.

10.7.

A szamitogépen idegen adathordozot csak virusvizsgalat utan lehet hasznalatba venni.

Aki az adatait és adathordozdit rendszeres virus ellenérzés vagy virusvédelmi
intézkedés (virusirtas) alol kivonja, feleldsségre vonhato, illetve az abbol ered6 kéarokért
felel.

Office dokumentumok esetében keriilni kell a makrok és aktiv tartalmak megnyitasat,
kiilsé forrasbol érkezd dokumentum esetében pedig nem szabad engedélyezni a
makrdkat.

Teendék virusfertézés gyanuja vagy biztos felismerése esetén:

10.8.

199

132

Ha a felhasznal6 gépén virus jelenlétére utalo miikodési zavarok jelentkeznek,— ezt a
virusvédelmi program akar jelzi, akar nem,— a kovetkezo lépéseket kell tenni:

- Ne hasznalja tovabb virusos vagy virusgyanus rendszert.
- Ne valtoztassa meg a rendszer-allapotot.
- Azonnal jelentse az esetet a rendszergazdanak, és tartsa be annak utasitasait.

A rendszergazda jogosult a virusveszély elharitasdig a virusos szamitogépet a halozatrol
levalasztani, azon a munkaveégzest megtiltani.

11.
TEENDOK ADATVEDELMI INCIDENS ESZLELESE ESETEN

Adatvédelmi incidensnek mindsiilnek példaul:

- Személyes adatok dokumentumon, hordozhaté eszk6z6n, adathordozén vagy
informatikai rendszeren (pl. levelezéssel) torténd illegalis tovabbitasa.

- Illetéktelen hozzaférések személyes adatokat kezeld informatikai rendszerhez vagy
alkalmazashoz (pl. jelenlegi vagy wvolt alkalmazott vétlen vagy tudatos
kozremiikodése altal, vagy biztonsagi lyuk kihasznalasaval).

- Személyes adatokat tartalmazé adatbazis részének vagy egészének sériilése vagy
elvesztése.

- Az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna valasa virus
vagy egyéb rosszindulati szoftver altal.

- Stb.

Adatvédelmi incidens (esemény) észlelésekor az azt észleld személy koteles azonnal
tajékoztatni az ligyvezetdt, aki haladéktalanul koteles tajékoztatni az integritas feleldst.
Az integritas felelésnek azonnal el kell kezdenie az eset Kivizsgéaldsat, a megfeleld
védelmi és karesdkkentd intézkedések megtételét, és eleget kell tennie a sziikséges
jelentéstételi kotelezettségének, az ,,Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat™ eldirasai
szerint.
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12.
ZARO RENDELKEZESEK

12.1. Hatalybalépés
Jelen szabalyzat 2018. majus 25. napjan Iét hatalyba, a benne foglaltak munkavallalok és egyéb
kozremikodok részére torténd megismertetése az adatkezeld ligyvezetdjének a feladata és

feleldssége.

Nyiregyhaza, 2018. majus 24.

..............................................

Zagyva Gyula
- lgyvezetd
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